МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

УРТАМСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ  УРТАМСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04.03.2014                                                                                                            №  19

с. Уртам  Кожевниковского района   Томской области  
Об утверждении Административного регламента предоставления

муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества, составляющего муниципальную казну муниципального образования Уртамское сельское поселение Томской области,  в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров, изменение условий действующих договоров»

В целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг населению Уртамского сельского поселения, в соответствии с Уставом муниципального образования Уртамское сельское поселение, Положением о порядке сдачи в аренду объектов нежилого муниципального фонда Уртамского сельского поселения утвержденным  решением Совета Уртамского сельского поселения от 27.01.2006  № 25. Положением о предоставлении муниципального имущества муниципального образования Уртамского сельского поселения Кожевниковского района в безвозмездное пользование от 28.02.2006г. № 34

 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества, составляющего муниципальную казну муниципального образования Уртамское сельское поселение Томской области,  в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров, изменение условий действующих договоров» согласно приложению.

          2. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на официальном сайте Администрации Уртамского сельского поселения в сети Интернет по адресу: http://urtam.kozhreg.ru.
          3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.  

 4. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой

Глава поселения                                                                                                 А.М.Кузнецов  

Т.И.Лукьянова

51351
Приложение 

 к постановлению Администрации 

Уртамского сельского поселения

от   04.03.2014    № 19      

Административный  регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества, составляющего муниципальную казну муниципального образования Уртамское сельское поселение Томской области,  в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров, изменение условий действующих договоров»

1. Общие положения    

             1.1. Административный регламент  разработан Администрацией на основании  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

            Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

            Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (с изменениями).

            Уставом муниципального образования Уртамского сельского поселения, Положением о порядке распоряжения и управления муниципальной собственностью Уртамского сельского поселения, утвержденным решением Совета Уртамского сельского поселения от 20.09.2006 № 66, Положением о порядке сдачи в аренду объектов нежилого муниципального фонда Уртамского сельского поселения утвержденным  решением Совета Уртамского сельского поселения от 27.01.2006  № 25, Положением о предоставлении муниципального имущества муниципального образования Уртамского сельского поселения Кожевниковского района в безвозмездное пользование от 28.02.2006г. № 34.
           1.2. Муниципальную услугу предоставляет специалист по земельным и имущественным вопросам  Администрации  Уртамского сельского поселения.

           1.3. Конечным результатом предоставления заинтересованным лицам муниципальной услуги являются:

- при  передаче муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности  муниципальному образованию Уртамское сельское поселение (далее - муниципальное имущество)  в аренду, безвозмездное пользование – заключение с заявителем договора аренды, ссуды муниципального имущества;

- при продлении действующих договоров, изменении условий действующих договоров – заключение с заявителем дополнительного соглашения к договорам аренды, ссуды муниципального имущества;

- при отказе в передаче муниципального имущества,  в аренду, безвозмездное пользование, в продлении действующих договоров, изменении условий действующих договоров аренды, ссуды - письменное мотивированное уведомление об отказе в передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, в продлении действующих договоров, изменении условий действующих договоров аренды, ссуды.

          1.4. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, физические лица и индивидуальные предприниматели, обратившиеся с заявлением  в Администрацию Уртамского сельского поселения о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, о продлении действующих договоров, изменении условий действующих договоров (далее – заявители).

   1.5. От имени юридических лиц заявку на предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование могут подавать лица, действующие в соответствии с законодательством и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.6. От имени физических лиц (индивидуального предпринимателя) подавать заявку на предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование и подписывать договор аренды, безвозмездного пользования могут лица, действующие по доверенности. 

1.7. Для продления ранее заключенного договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества к заявлению прилагаются:

- заверенные копии учредительных документов, в которых произошли изменения.
1.8. Для изменения условий договора по инициативе арендатора арендатор предоставляет заявление с приложением документов (при необходимости), обосновывающих обращение заявителя об изменении условий договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества.

            1.9. Основанием для рассмотрения вопроса предоставления в аренду, безвозмездное пользование, продления и изменения условий договоров аренды, ссуды муниципального имущества является письменное обращение заявителя (примерная форма заявления (Приложение 2) с соответствующими документами. Заявление с документами может предоставляться лично или по почте.

 1.10. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- заключение договора аренды, договора безвозмездного пользования муниципального имущества, продление действующих  договоров, изменение условий действующих договоров;

- отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование, в продлении действующих  договоров,  в изменении условий действующих договоров;

1.11. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

- договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества;
-дополнительного соглашения к договорам аренды, ссуды муниципального имущества о продлении или изменении действующих договоров;
- письма об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, продлении действующих  договоров,  в изменении условий действующих договоров.
2. Требования к порядку предоставления

муниципальной услуги
2. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

2.1. Место нахождения Администрации: 636170, Томская область, Кожевниковский район, с. Уртам, ул. Фрунзе, 33.

График работы Администрации: понедельник-пятница с 9.00 час. до 17.00 час., обеденный перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.

Справочный телефон Администрации: (38244) 51351(факс).

Адрес электронной почты  Администрации: e-mail: urtam@tomsk.gov.ru
2.2. Информация  о месте нахождения, графике работы и справочных телефонах специалистов Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также о  порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещается на:

- на официальном сайте Администрации (e-mail: urtam@tomsk.gov.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт) (пункт 6.8. Административного регламента);

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Портал) (пункт 6.9. Административного регламента);

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (пункт 6.7. Административного регламента).

-  информация о правилах предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителей, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах.

            2.3. Информация о месте нахождения и графике работы государственных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, может быть получена по месту нахождения или справочному телефону:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области  – с. Кожевниково, ул. Калинина, 70/1, стр.1а, тел.(38244) 21704;

-  Межрайонная ИФНС России № 2 по Томской области – с. Кожевниково, ул. Кирова, 30, тел. (38244)21401. 

  2.4.
Указанная информация может быть получена в порядке консультирования. Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги используются следующие формы консультирования:

-  индивидуальное консультирование лично;

-  индивидуальное консультирование по почте;

-  индивидуальное консультирование по телефону.

2.5. При индивидуальном консультировании лично время ожидания заинтересованного лица не может превышать 30 минут, время устного  консультирования не может превышать 10 минут, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо  может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

2.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

2.6.1. При обращении по телефону специалист, принявший звонок:

- представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность;

- предлагает собеседнику представиться;

- выслушивает и уточняет при необходимости суть вопроса;

- вежливо, корректно, лаконично дает ответ по существу вопроса.

- время  разговора не должно превышать 10 минут

2.6.2. При невозможности специалиста, принявшего звонок, дать ответ самостоятельно, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист предлагает заявителю:

- изложить суть обращения в письменной форме;

- назначить удобное время консультации;

- получить консультацию в двухдневный срок, необходимый для ее подготовки, по контактному телефону, указанному заявителем.

2.6.3.  В   случае обращения в письменной форме,  либо по электронной почте,  на электронный адрес заинтересованного лица,  в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации. Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

2.7. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

- извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями;

- образец заполнения заявления и бланки заявлений;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультации специалистов;

- порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц и                   специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

            2.8.
 На официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещаются следующие информационные материалы:

-  полное наименование и полный почтовый адрес Администрации;

-  справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку представления  муниципальной услуги;

- адрес электронной почты Администрации и специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

-  текст Административного регламента с приложениями;

- информационные материалы, содержащиеся на стендах в месте предоставления муниципальной услуги.
2.9. На Портале размещается информация:

-  полное наименование, полный почтовый адрес и график работы Администрации;

-  справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку представления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты Администрации и специалиста, ответственного за     предоставление муниципальной услуги;

- порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления    муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

3.Стандарт предоставления муниципальной услуги

3.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества, составляющего муниципальную казну муниципального образования Уртамское сельское поселение Томской области,  в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров, изменение условий действующих договоров». 

3.2. Для получения муниципального имущества в аренду заявитель обязан предоставить:

- заявление на участие в конкурсе или аукционе на право заключения договоров аренды;

- заявление на аренду, безвозмездное пользование имуществом (далее - заявление);

- документ, подтверждающий полномочия (назначение) лица, подписавшего договор аренды от имени арендатора;

- паспорт (для физических лиц);

- решение об одобрении или совершении крупной сделки;

- документы, подтверждающие внесение задатка.
Заявитель вправе  представить по собственной инициативе следующие документы:

 - выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей.
Дополнительно по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги,  получает:

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, выданную не более чем за 30 дней до даты подачи заявления, или заверенную копию такой выписки.

3.3. Заявление оформляется в письменной форме (от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств). Оно оформляется в единственном экземпляре-подлиннике, подписывается заявителем и передается управляющему делами Администрации.

3.4. Оказание муниципальной услуги    осуществляется на бесплатной основе.
3.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является  принятие распоряжения Администрации Уртамского сельского поселения о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров, изменение условий действующих договоров на территории муниципального образования Уртамское сельское поселение и заключение     соответствующего  договора.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
3.6.  Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены в Администрацию:

           - в письменном виде по почте;

           - электронной почтой (при наличии электронной подписи);

           - лично либо через своих представителей.

Обращение заявителя в Администрацию о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в Администрации в целях и объеме, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.

            3.7. Основанием для отказа в приеме документов, является подача неполного пакета документов, указанных в п. 3,2; настоящего Административного регламента. 

            3.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

-  представление неполного комплекта документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, указанных в п.3,2; Административного регламента.
            3.9. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

            3.10. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

 3.11. Максимальные сроки ожидания в очереди:

- при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги: 20 минут;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги: 20 минут.

3.12. Срок и порядок регистрации заявления: 

- при подаче заявления путем  личного обращения  регистрация производится непосредственно при приеме документов.
            - при поступлении заявления  с использованием электронной или традиционной бумажной почты  регистрация производится в течение  одного рабочего  дня с момента поступления заявления.

            - прием документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги, выдача документов по окончании предоставления  муниципальной услуги, консультирование заявителей осуществляется в кабинете Администрации, расположенном на  втором этаже здания Администрации. На двери кабинета размещена информационная  табличка, содержащая информацию о специалистах, ведущих прием и графике работы,

- место ожидания  предусмотрено  в  здания Администрации, оборудовано информационными стендами, содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, местами для заполнения документов.       

3.13.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

    
3.14. Показателем доступности муниципальной услуги является возможность:

- получать услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления   муниципальной услуги;

-  получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством    Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или    на действия (бездействие) сотрудников Администрации.

 3.15.   Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

 -  своевременность предоставления муниципальной услуги;

-  достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его 

обращения;

-  удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления     муниципальной услуги.

3.16.
Показателями  качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления. Отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

3.17. При предоставлении муниципальной услуги заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги:

- при личном обращении при подаче заявления (максимальная продолжительность – 10 минут);

- при получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов (максимальная продолжительность – 20 минут);

-  при направлении заявления почтовым отправлением или в электронной форме взаимодействия, как правило, не требуется.



Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Администрацию, по справочному  телефону (38244)51-351, при обращении по электронной почте, при обращении в  письменной форме  почтовым отправлением в адрес Администрации.

4.Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения

4.1. Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование по результатам проведения аукциона (конкурса).

4.2. Юридическим фактом для начала предоставления муниципальной услуги является публикация информационного сообщения о проведении аукциона (конкурса) на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества Уртамского сельского поселения в средствах массовой информации на официальном сайте Российской Федерации http://torgi.gov.ru/ и размещение информации на сайте Администрации Уртамского сельского поселения.
  4.3. Основанием для участия в аукционе (конкурсе) на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества  (далее - договор) является заявка на участие в аукционе (конкурсе) с приложением документов в соответствии с перечнем, опубликованным в информационном сообщении о проведении аукциона (конкурса) (документов и материалов, предусмотренных конкурсной документацией).

        4.4. Проведение аукциона (конкурса) осуществляется в соответствии с  приказом ФАС РФ от 10.02.2010 года № 67  «О Порядке  проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления  имуществом, иных договоров, предусматривающих
переход права владения и (или) пользования в отношении государственного или  муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого  заключение указанных договоров может осуществляться  путем проведения торгов в форме конкурса».
4.5. На основании протокола о результатах проведения аукциона (конкурса) с победителем заключается договор в соответствии с типовым договором, разработанным ответственным специалистом.

4.6. К договору прилагается акт приема-передачи муниципального имущества Уртамского  сельского поселения  (далее - акт приема-передачи).

 4.7. Максимальный срок исполнения настоящей административной процедуры не должен превышать один месяц с момента публикации информационного сообщения о проведении аукциона (конкурса).                                                                               
 4.8. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Администрацию Уртамского  сельского поселения  с заявлением (далее - заявление) и комплектом документов, необходимых для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, либо их получение по почте.

- в заявлении излагается просьба о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, цели его использования, сведения о месторасположении передаваемого объекта.

 -  поступившее в Администрацию Уртамского  сельского поселения заявление с комплектом документов регистрируется  с указанием регистрационного номера и даты приема документов.                                                                                                                                                                                                                                                     
  -  Администрация Уртамского сельского поселения рассматривает принятое  заявление и в срок не более 2 дней с даты регистрации передает для дальнейшей работы специалисту.

 4.9. Специалист, ответственный  за предоставление муниципальной услуги:

- устанавливает, является ли имущество, предлагаемое к передаче в аренду, безвозмездное пользование, собственностью Уртамского  сельского поселения;

- специалист проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня (перечней) документов, представляемых для получения муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.

Специалист удостоверяется, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При необходимости уточнения подлинности представленных документов заявителю сообщается о сроках проверки, которые не должны превышать одного рабочего дня.

4.10. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям Административного регламента, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу документов на предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование специалист формирует перечень выявленных препятствий для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование в 2 экземплярах и передает его заявителю для подписания. Первый экземпляр перечня выявленных препятствий для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование вместе с представленными документами передается заявителю, второй - остается у специалиста.
В случае если комплект документов, необходимых для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, получен по почте, при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям Административного регламента, специалист  осуществляет действия, установленные процедурой отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование в соответствии с Административным регламентом.

 4.11. Основанием для начала проверки представленных сведений о муниципальном имуществе, запрашиваемом в аренду, безвозмездное пользование, на соответствие данным реестра муниципальной собственности Уртамского  сельского поселения, на наличие обременений (аренда, безвозмездное пользование, доверительное управление), а также на наличие других оснований для отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование (далее - проверка сведений) является регистрация в установленном порядке и внесение в журнал входящей корреспонденции записи о приеме документов, представленных на предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.

4.12. Специалист проверяет наличие в реестре муниципальной собственности Уртамского  сельского поселения  записей об имуществе, запрашиваемом в аренду, безвозмездное пользование, и соответствие данных об этом объекте, содержащихся в Реестре, данным, содержащимся в документах на предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование:

- наименование имущества, запрашиваемого в аренду, безвозмездное пользование;

- адрес имущества, запрашиваемого в аренду, безвозмездное пользование, его общую площадь.

 -  данные поэтажного плана паспорта БТИ и данные об имуществе, содержащиеся в документах на предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование:

- нумерацию помещений, запрашиваемых в аренду, безвозмездное пользование;

- площадь помещений, запрашиваемых в аренду, безвозмездное пользование.

4.13. Специалист  проверяет сведения о наличии  договоров аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления, заключенных в отношении имущества, запрашиваемого в аренду, безвозмездное пользование.
         4.14.  После получения отчета независимого оценщика о размере арендной платы за имущество, запрашиваемое в аренду, специалист извещает заявителя по телефону о размере арендной платы.

В случае необходимости письменного извещения (по запросу заявителя) о размере арендной платы специалист подготавливает соответствующее письменное извещение заявителю.

Извещение направляется заявителю по почте заказным письмом.

         В случае выражения заявителем согласия с размером арендной платы специалист подготавливает распоряжение  Администрации Уртамского сельского поселения  о передаче муниципального имущества в  аренду или  на проведение торгов на право заключения договора аренды.

         В случае выражения заявителем письменного  несогласия с размером арендной платы специалист  осуществляет подготовку письма заявителю о прекращении процедуры предоставления муниципального имущества в аренду в связи несогласия заявителя с размером арендной платы и направляет его заявителю по почте заказным письмом. В письме указываются причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.

4.15. Основанием для начала процедуры отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование является установление специалистом факта наличия оснований для принятия решения об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.

4.16. Критерием принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование является достоверность, полнота и своевременность представления информации заявителем.

 4.17. Решение о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование оформляется распоряжением Администрации  Уртамского сельского поселения.

- максимальный срок исполнения настоящей административной процедуры (при отсутствии необходимости получения согласия Управления Федеральной антимонопольной службы по Томской области) не должен превышать 60 дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.

4.18. В случае получения согласия Управления Федеральной антимонопольной службы по Томской области на предоставление муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование специалист готовит распоряжение Администрации  Уртамского сельского поселения о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.
4.19. Специалистом  осуществляется оформление договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества в соответствии с типовым договором. К договору прилагается акт приема-передачи объекта.

4.20. В случае отказа Управления Федеральной антимонопольной службы по Томской области в предоставлении муниципальной преференции заявителю направляется соответствующее уведомление заказным письмом с уведомлением о вручении.

4.21. Основанием для начала процедуры заключения договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества является распоряжение Администрации  поселения  о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.

4.22. Специалист осуществляет подготовку  договора аренды, безвозмездного пользования в 3 экземплярах и извещает заявителя по телефону о необходимости подписания  договора.  К договору прилагается акт приема-передачи объекта.

4.23. В случае неявки заявителя для подписания договора в течение 3 дней с момента извещения по телефону специалист подготавливает соответствующее письменное извещение заявителю.

          4.24. После подписания  договора заявителем специалист регистрирует его в журнале регистрации договоров.

   4.25. В журнале регистрации договоров обязательно указываются следующие сведения о договоре:

- регистрационный номер договора;

- дата заключения договора;

- наименование арендатора (ссудополучателя);

- отметка о выдаче договора заявителю.

4.26. Основанием для начала выдачи документов является подписанный договор аренды, безвозмездного пользования.

4.27. Специалист устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

 4.28. Специалист делает запись о выдаче договора аренды, безвозмездного пользования заявителю в журнале регистрации договоров.

  4.29. Заявитель расписывается в получении документов в журнале регистрации договоров.

  4.30. Основанием для начала действий по прекращению процедуры предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование является выраженное заявителем несогласие (в письменной форме) с размером арендной платы или не заключение договора аренды по вине заявителя, в случае признания торгов на право  заключения договора аренды несостоявшимися.

 4.31. В случае не заключения договора аренды, безвозмездного пользования по вине заявителя в течение 30 дней с момента издания  распоряжения Администрации Уртамского сельского поселения оно подлежит отмене. Специалист подготавливает проект распоряжения Администрации Уртамского  сельского поселения об отмене распоряжения о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.

4.32. После получения распоряжения  Администрации Уртамского  сельского поселения специалист подготавливает соответствующее письмо заявителю о прекращении рассмотрения заявления о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.

4.33. В случае несогласия заявителя с размером арендной платы специалист осуществляет подготовку письма заявителю о прекращении процедуры предоставления муниципального имущества в аренду. В письме указываются:

- исходящий номер;

- адрес, фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или наименование (для юридических лиц) лица, которому направляется письмо (заявителя);

- дата и входящий номер документов на предоставление муниципального имущества в аренду;

- основание прекращения процедуры предоставления муниципального имущества в аренду.

4.34. Специалист уведомляет заявителя по телефону о принятии решения о прекращении процедуры предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование и о возможности получить лично письмо в Администрации.
4.35. В случае если письмо не будет получено заявителем в течение 5 дней после окончания общего срока для осуществления процедуры предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, установленного Административным регламентом, специалист Администрации  Уртамского сельского поселения отправляет его по почте заказным письмом, а второй экземпляр письма помещает в дело, сформированное при приеме документов.

4.36. Общий максимальный срок для осуществления действий по прекращению процедуры предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование не должен превышать 10 дней.

4.37. Основанием для начала процедуры по обращению в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, с заявлением о государственной регистрации договора аренды является заключение договора аренды муниципального имущества на срок более 1 года.

 4.38. Специалист, а в случае заключения договора аренды муниципального имущества на срок более 1 года совместно с заявителем обращаются в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, с заявлением о государственной регистрации договора аренды, в момент согласованный с заявителем. 

4.39 Государственная услуга по государственной регистрации договора аренды предоставляется заявителю и Администрации Уртамского сельского поселения, органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество  и сделок с ним, в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О муниципальной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

  4.40. Специалист осуществляет контроль за поступлением арендной платы в  бюджет Уртамского сельского поселения, как администратор данных платежей.

5. Формы контроля за исполнением Административного регламента
            5.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственным специалистом Администрации положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятия решений ответственными лицами проводится    путем оперативного выяснения хода выполнения административных процедур.

         5.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления Администрацией муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации Уртамского сельского поселения.



5.3. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения специалистом Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на текущий год.



5.4. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Уртамского сельского поселения.



5.5. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.


           5.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.



Персональная ответственность работников Администрации за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
5.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.
                                        6. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и должностных лиц 
          6.1  Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

          - нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

          - нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

          - требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

          - отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

         - отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами; 

        - затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами; 

       - отказ Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

          6.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы: 

          - жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые Главой поселения, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно Главой поселения. 

         - жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации Уртамского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального Портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

        - особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальным правовым актом. 

         6.3.  Жалоба должна содержать: 

         - наименование Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

        - фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

        - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

       - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

         Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

       6.4.  Жалоба, поступившая в Администрацию, предоставляющей муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

       6.5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация, предоставляющая муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

       - удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

        - отказывает в удовлетворении жалобы. 

       6.6.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

    6.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Кожевниковского района.
Приложение №1

к административному регламенту

Блок-схема

Административной процедуры оформления договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества, без проведения торгов на право заключения договоров аренды, безвозмездного пользования 

















Блок-схема

Административной процедуры оформления договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества, по результатам проведения торгов на право заключения договоров аренды, безвозмездного пользования 




Блок-схема

Административной процедуры оформления договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества, на новый срок без проведения торгов.










Блок-схема

Административной процедуры оформления соглашения о внесении изменений в договоры в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества









Блок-схема

Административной процедуры оформления соглашения о расторжении договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества



приложение № 2

к административному регламенту
В администрацию Уртамского
 сельского поселения

Заявление

Наименование муниципальной услуги ______________________________________________

__________________________________________________________________
	Сведения о заявителе:                          

	Полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, Ф.И.О. руководителя, наименование документа, подтверждающего полномочия руководителя.

Фамилия, имя , отчество  физического лица, ИНН.                                
	

	Юридический адрес


	

	Фактический адрес


	

	Номер контактного телефона                                        
	

	Данные паспорта физического лица
	

	
	

	Сведения о земельном участке:

	Кадастровый номер (при наличии)                 
	

	Местоположение                         
	

	Площадь                      
	

	Категория и вид разрешенного использования
	

	Вид права
	

	
	

	Прилагаемые документы:

	

	Способ получения документов (лично, почтовым отправлением по адресу или по адресу электронной почты)
	

	Подпись заявителя                              
	

	Отметка о регистрации:




Приложение № 3

к Административному регламенту

ДОГОВОР АРЕНДЫ

муниципального недвижимого имущества № _____

с. Уртам                                                                                                от _________201_ года

Администрация Уртамского сельского поселения, в лице ________________________, действующего на основании Устава, именуемая в дальнейшем «Арендодатель» с одной стороны, и _____________________________,  ИНН __________________, КПП _________________,  зарегистрировано ________________ за основным государственным регистрационным номером _______________________________________________________ (свидетельство серия _______ № _______________),  место нахождения: _________________________,  в лице ___________________________________, действующего на основании Устава, именуемое  в дальнейшем «Арендатор» с другой стороны, заключили настоящий договор аренды о  нижеследующем:
1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Арендодатель на основании  распоряжения Администрации Уртамского сельского поселения от «____» ________ 20___г. № _____  «_____________»  передает, а Арендатор принимает в аренду  (временное владение и пользование за плату)    ________________________  (далее по тексту - Объект), расположенное  по адресу:  Томская  область, Кожевниковский район, _________________________________________   _______________________________________________________________________

общая площадь, сдаваемая в аренду, составляет – ___________  кв.м. в соответствии с планировкой Объекта, заверенной подписями сторон (приложение 2), для использования _________________________________________________, что  подтверждено свидетельствами о государственной регистрации права серия _________№ ___________, о чем в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним «____»_______20___ года сделана запись регистрации № _________________________.

1.2. Срок аренды устанавливается с ___________ 20__ года  по ___________20___года.

1.3.  Сдача Объекта в аренду не влечет передачу права собственности. 

2.ОБЯЗАННОСТИ  СТОРОН
2.1.Арендодатель обязуется:

2.1.1.Передать Арендатору Объект по акту приема-передачи (приложение 1) не позднее 5 (пяти) дней  со дня  подписания настоящего договора.

2.1.2.В месячный срок рассматривать предложения Арендатора по вопросам использования арендуемого объекта (в т.ч. его ремонта, переоборудования, перепланировки, изменения назначения,  субаренды и т.д.).
2.2.Арендатор обязуется:

 2.2.1.Использовать арендуемый объект исключительно по прямому назначению, указанному в п.1.1. настоящего договора.

2.2.2.Своевременно и полностью с последующими изменениями и дополнениями  вносить арендную плату за пользование Объектом  в размере и порядке, предусмотренном разделом 3 .

2.2.3. В срок не позднее 2-х недель с даты подписания акта о предоставлении Объекта в аренду заключить с предприятиями – поставщиками ресурсов и жилищно-коммунальных услуг договоры на поставку ресурсов и оказание коммунальных услуг, с управляющей (обслуживающей) организацией – договор на техническое обслуживание, содержание и эксплуатацию здания, в котором расположен Объект, в т.ч. мест общего пользования, и оплачивать потребление ресурсов и оказание услуг в порядке и сроки, установленные этими договорами.

2.2.4. Эксплуатировать Объект и инженерное оборудование (электро-, газо- и теплоустановки и сети, санитарно-техническое оборудование) в границах раздела эксплуатационной  ответственности, в соответствии с правилами и нормами, утвержденными нормативными правовыми актами Российской Федерации, устанавливающими порядок их технической  и безопасной эксплуатации.  Содержать за счет собственных средств Объект, (в т.ч. инженерное оборудование и фасад) в полной исправности и надлежащем санитарном и противопожарном состоянии. 

2.2.5 С даты подписания акта приема-передачи Объекта нести самостоятельную ответственность за исполнение и соблюдение правил и норм электро-, тепло-,энерго-, газо-, противопожарной, санитарно- эпидемиологической и экологической безопасности, утвержденных нормативными актами Российской Федерации».

2.2.6. Своевременно производить за счет собственных средств текущий ремонт Объекта, в том числе инженерных сетей и сантехнического оборудования в границах Объекта.

2.2.7. Не проводить никаких перепланировок и переоборудования арендуемого «Объекта», вызываемых потребностями Арендатора, без письменного разрешения Арендодателя.

2.2.8.Осуществлять  благоустройство и содержать за счет собственных средств прилегающий земельный участок в границах, утвержденных планом-схемой, в надлежащем санитарном состоянии.

2.2.9. Немедленно извещать Арендодателя о всяком повреждении, аварии или ином событии, нанесшим (или грозящем нанести) Объекту ущерб и своевременно принимать все возможные меры  по предотвращению угрозы, против дальнейшего разрушения или повреждения Объекта.

2.2.10. Незамедлительно предоставлять представителям Арендодателя и государственных надзорных органов возможность контроля за использованием и эксплуатацией Объекта, осмотра и проверки инженерного оборудования, проверки выполнения условий договора (допуск в помещении, осмотр, предоставление документации и т.п.). 

2.2.11. Выполнять в установленный срок предписания Арендодателя и контролирующих органов  о принятии мер по ликвидации ситуаций, возникших в результате деятельности Арендатора, ставящих под угрозу сохранность Объекта.

2.2.12. Не заключать договоры залога, субаренды в отношении Объекта и не вносить право аренды в уставный капитал предприятия без письменного разрешения Арендодателя.

2.2.13. В случае оставления  Объекта до истечения срока аренды или в связи с окончанием срока договора он обязан:

оплатить все недоимки по арендной плате (п.3.2.договора) и пени (п.4.1 договора)

письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за две недели о предстоящем освобождении Объекта,

сдать Объект Арендодателю в исправном состоянии, с учетом нормального износа, по акту приема-передачи

уплатить Арендодателю сумму стоимости не произведенного им, лежащего на его обязанности текущего ремонта Объекта и инженерно-технического оборудования,

передать Арендодателю безвозмездно все произведенные на Объекте перестройки и переделки, а также улучшения, неотъемлемые без вреда от конструкции Объекта,

2.2.14. Арендатор имеет преимущественное перед другими лицами право на заключение договора аренды на условиях Арендодателя на новый срок 

- в случае отсутствия с его стороны нарушений договора в течение срока его действия,

- при условии письменного заявления о желании заключить договор на новый срок не позднее, чем за 1 месяц до истечения срока его действия. 

Отсутствие данного заявления до указанного срока будет расцениваться отказом от аренды помещения на новый срок. 

2.2.15. При изменении организационно-правовой формы Арендатора либо его реорганизации он обязан в недельный срок после государственной регистрации изменений в учредительных документах сообщить   Арендодателю с подтверждением правопреемственности реорганизованного предприятия (заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации изменений). При этом изменение названия, банковских реквизитов и места нахождения (почтового адреса) Арендатора оформляется дополнительным соглашением к договору аренды.

3. ПЛАТЕЖИ  И  РАСЧЕТЫ  ПО  ДОГОВОРУ
3.1.  Размер арендной платы в месяц за пользование Объектом определяется  на основании оценки независимой экспертизы и устанавливается с «____»_________ 20___ года в сумме ___________ (________________________) рублей.

3.2. Арендатор обязуется вносить арендную  плату  в срок до 25-го числа текущего  месяца.

 Арендатор обязуется самостоятельно рассчитывать и оплачивать одновременно с арендной платой НДС на  сумму арендной платы  в соответствии с законодательством РФ. Реквизиты платежей указываются в расчете арендной платы  или в уведомлении об изменении арендной платы.

3.3. По истечении указанного  п.3.1. срока Арендодатель имеет право в бесспорном и одностороннем уведомительном порядке изменить размер арендной платы в соответствии с п.3 ст. 614 ГК РФ путем направления Арендатору уведомления об изменении арендной платы. Момент получения Арендатором уведомления в любом случае определяется не позднее 7 календарных дней  со дня отправления уведомления заказным письмом.

3.3.1. При отсутствии уведомления об изменении арендной платы до истечения указанного в п.3.1. срока, размер арендной платы, установленный в п.3.1. сохраняется до направления уведомления об изменении арендной платы. 

4.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ  ПО  ДОГОВОРУ
4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения условий настоящего договора стороны несут ответственность в соответствии с настоящим договором и действующим законодательством.

4.2. За просрочку арендных платежей, установленных в п.п.3.1-3.2., Арендатор оплачивает Арендодателю пени из расчета 0,1% с просроченной суммы за каждый день просрочки..

4.3. Уплата  пеней не освобождает Арендатора от выполнения обязанностей и устранения нарушений договора.

4.4. Пени  по договору оплачиваются Арендатором на счет Администрации района.

4.5. В случае не возврата или несвоевременного возврата Арендатором Объекта в соответствии с п.2.2.15 настоящего договора, Арендатор обязан внести арендную плату за все время просрочки  и пени в размере  0.1% за каждый день просрочки.

4.6. Арендодатель не несет ответственности за недостатки Объекта, которые были им оговорены при заключении договора или были заранее известны Арендатору либо должны были быть обнаружены Арендатором во время осмотра Объекта при заключении договора или при передаче его в аренду.
5. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ,

ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЙСТВИЯ  ДОГОВОРА
5.1. Договор прекращает свое действие по окончании его срока, а также в любой срок по соглашению сторон.

5.2. Вносимые изменения и дополнения, кроме  раздела 3,  настоящего договора рассматриваются сторонами в 10-тидневный  срок  и оформляются дополнительным соглашением к настоящему договору.

5.3. Договор аренды подлежит досрочному расторжению по требованию Арендодателя в случаях:

5.3.1. использования Арендатором Объекта не в соответствии с п.1.1. договора;

5.3.2. несогласия Арендатора с арендной платой за пользование Объектом  в соответствии с уведомлением Арендодателя;

5.3.3. задолженности Арендатора по арендным платежам более 2-х месяцев подряд; при этом расторжение договора не освобождает Арендатора от погашения задолженности по арендной плате и уплаты пеней;

5.3.4. сдачи Арендатором Объекта (или его части) в субаренду или иное пользование,  передачи права аренды в залог, в уставной капитал иного предприятия или обременения его иным способом без разрешения Арендодателя;

5.3.5. повторного невыполнения (нарушения) Арендатором обязательств, предусмотренных п.п.2.2.3-2.2.14 настоящего договора.

6. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ  УСЛОВИЯ

6.1. По вопросам, не предусмотренным настоящим договором, стороны руководствуются действующим законодательством РФ.

6.2. Условия настоящего договора распространяются на отношения, возникшие между сторонами с момента подписания акта приема-передачи обеими сторонами.

6.3. Договор и все дополнительные соглашения к нему подлежат обязательной регистрации в  отделе муниципального  имущества Администрации района.

6.4. Договор считается заключенным с момента его регистрации в Администрации района (при сроке аренды менее года) или в Шегарском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской  области (при сроке аренды год и более).

6.5. Все расходы, связанные с регистрацией и оформлением договора аренды  и дополнительных соглашений к нему,  производятся за счет Арендатора. 

7. ПРИЛОЖЕНИЯ  К  ДОГОВОРУ

Приложение №1 – Акт приема - передачи.

Приложение №2 – Планировка Объекта.

8. АДРЕСА  СТОРОН

АРЕНДОДАТЕЛЬ: Администрация Уртамского сельского поселения
Томская область, Кожевниковский район, с. Уртам, ул. Фрунзе, 33

ИНН 7008006720 КПП 700801001
тел. (8 38 244) 51-351.

Арендная плата зачисляется на счет УФК по Томской области (для Администрации Уртамского сельского поселения), № 40101810900000010007, ИНН 7008006720, КПП 700801001, БИК 046902001, Банк – ГРК  Банка России по Томской области, г. Томск, код 90811105035100000120 – доходы от сдачи в аренду муниципального имущества.          

АРЕНДАТОР:_______________________________________

______________________________________________________

Настоящий договор составлен в 2-х экземплярах, один из которых (первый) хранится у Арендодателя, второй –  у Арендатора. 

                                     9. ПОДПИСИ  СТОРОН:

«АРЕНДОДАТЕЛЬ»                                                        «АРЕНДАТОР»:

Договор аренды зарегистрирован в  Администрации Уртамского сельского поселения
 «_______»__________  20___г.     Рег. № _____       __________/       ___________

                                                                                                                            (подпись)                     (фамилия)

приложение № 2
к  договору   аренды 

от  _________ 201_ г. № ___________ 

А К Т

приема-передачи
Мы, нижеподписавшиеся:

«Арендодатель» - Администрация Уртамского сельского поселения, в лице _______________________
«Арендатор»:______________________________________, согласно заключенному договору на аренду муниципального нежилого помещения, находящегося в муниципальной собственности Уртамского сельского поселения от  ___________201__г._№ ____ произвели прием-передачу объекта в аренду.

1.Место нахождения помещения: _______________________________

Потребительские качества «Объекта»:

Отопление ____________________________

Водоснабжение ________________________

Канализация __________________________                     

Электроснабжение _____________________

Санузел ______________________________

Границы раздела – в соответствии с поэтажным планом

Расположение «Объекта» в здании на   _____ этаже

Этажность здания _______________

Тип здания  ____________________              

Износ «Объекта»  __________ %
Год ввода в эксплуатацию здания _____             

Состояние  «Объекта»___________________________________________ 
Заключение:___________________________________________________________

Настоящий акт подтверждает отсутствие претензий у Арендатора в отношении помещения и его инженерного оборудования, указанных в настоящем акте.

СДАЛ:                                                                                         ПРИНЯЛ:

 ________________________                                       __________________________                                                                                             

                  Ф.И.О.                                                                               Ф.И.О.

 Приложение № 3
                                                                                  к договору аренды № _____

                                                                                  от «_____» ________ 20___г.

	Схема

Арендуемого помещения


Арендуемая площадь – ________ квадратных метров.

АРЕНДОДАТЕЛЬ : ___________                              АРЕНДАТОР:______________

Приложение № 4

к Административному регламенту
Договор № 

безвозмездное пользование нежилыми помещениями

с. Уртам                                                                                                    «___»_________201__г.

Администрация Уртамского сельского поселения, именуемая  в дальнейшем  «Ссудодатель», в лице __________________, действующего на основании  Устава, с одной стороны  и __________________________________,  именуемой в дальнейшем «Ссудополучатель», в лице ________________,действующего на основании ___________, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. «Ссудодатель» обязуется представить «Ссудополучателю» помещения общей площадью _________________на ______ этаже здания _____________________________, расположенной по адресу: ______________________________________________________,  в безвозмездное временное пользование. 

1.2. Передача помещения осуществляется по акту приема-передачи (приложение 1).

1.3. Целевое назначение помещения - осуществление  полномочий сельского органа местного самоуправления.

2. Права и обязанности сторон

2.1. Балансодержатель  обязуется:

2.1.1. В пятидневный срок со дня подписания настоящего договора передать помещение по акту приема-передачи;

2.1.2. При заключении настоящего договора предупредить Ссудополучателя  обо всех правах третьих лиц  на передаваемое в пользование помещение, если таковые имеются;

2.1.3. Не вмешиваться в деятельность Ссудополучателя и не препятствовать ему в пользовании помещением;

2.2. Ссудополучатель обязуется:

2.2.1. Получить переданное Ссудодателем помещение по акту приема-передачи;

2.2.2. Использовать переданное помещение в соответствии со своей уставной деятельностью и назначением помещения;

2.2.3. По истечении срока действия настоящего договора освободить помещение и передать его по акту приема-передачи Ссудодателю в  нормальном состоянии, с учетом нормального износа;

2.2.4. Не производить перепланировок и переоборудования помещений, без письменного разрешения Ссудодателя;

2.2.5. Ссудополучатель  обязан поддерживать здание,  полученное в безвозмездное пользование, в исправном состоянии, включая осуществление текущего и капитального ремонта, и нести все расходы на ее содержание.

2.2.6.Устранять за свой счет аварии и их последствия. 

2.2.7. Не сдавать используемые помещения, как в целом, так и их часть в аренду или пользование третьим лицам без согласия Ссудодателя. 

2.2.8. Не допускать захламления мест общего пользования бытовым и строительным мусором.

2.2.9. В срок не позднее 3-х недель с даты  подписания акта о предоставлении помещения в пользование с предприятиями  - поставщиками  ресурсов и жилищно-коммунальных услуг на поставку ресурсов и оказание коммунальных услуг, содержание и эксплуатацию  помещения, в т.ч. мест общего пользования, и оплачивать потребление ресурсов и оказание услуг в порядке и сроки,  установленные   этими договорами.

2.2.10. Эксплуатировать инженерное оборудование (электро-газо и теплоустановки и сети санитарно-техническое оборудование) в границах раздела эксплуатационной ответственности, в соответствии с правилами и нормами, утвержденными нормативными  правовыми актами РФ устанавливающими порядок их технической  и безопасной эксплуатации. Содержать за счет собственных средств помещение, в полной исправности и надлежащем санитарном и противопожарном состоянии. 
3. Ответственность сторон

3.1. За неисполнение или ненадлежащее  исполнение своих обязательств по договору стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

4. Риск случайной гибели или случайного повреждения помещения

4.1. Ссудополучатель несет риск случайной гибели или случайного повреждения полученного в безвозмездное пользование помещения в случае, если было испорчено в связи с тем, что он использовал его не в соответствии с договором безвозмездного пользования либо передал его третьему лицу без согласия Ссудодателя.

5. Изменение и досрочное прекращение договора.

Срок действия договора.

5.1. Изменения и дополнения настоящего договора допускаются лишь по взаимному  согласию сторон. Вносимые изменения и дополнения рассматриваются сторонами в месячный срок и оформляются дополнительным соглашением.

5.2. Изменение текста настоящего договора путем исправлений, дописок, зачеркиваний допускаются лишь при наличии рядом с изменением печати и подписи уполномоченных лиц.

5.3. Срок предупреждения о прекращении настоящего договора - 30 дней.

5.4. Настоящий договор вступает в силу с момента передачи помещения Ссудополучателю и подписания приемо-сдаточного акта уполномоченными представителями  сторон. Срок действия договора неопределен (бессрочный).

5.5. Ссудодатель вправе отказаться от исполнения договора полностью или частично (изменение или расторжение договора в одностороннем порядке), в случаях, если Ссудополучатель:

5.6. Использует помещения не по указанному в настоящем договоре целевому назначению;

· в течение трех и более месяцев подряд не оплачивает счета за оказанные ему коммунальные  услуги.

5.7. Если ссудополучатель продолжает пользоваться имуществом, после истечения срока договора при отсутствии возражений со стороны ссудодателя, договор считается возобновленным на этих же условиях еще на год.

6. Разрешение   споров

6.1. Споры, вытекающие из настоящего  договора, решаются сторонами путем переговоров.

6.2. При   не    достижении     согласия,     неисполнении  или       не надлежащего  исполнении условий настоящего договора одной  из сторон, споры разрешаются в Арбитражном суде.    

7. Прочие условия

7.1. Настоящий договор составлен в трех экземплярах, по одному для каждой из сторон.

7.2. В случаях,   не предусмотренных настоящим договором, стороны руководствуются положениями главы 36 ГК РФ.

8. Адреса и реквизиты сторон

         Ссудодатель:                                                                        Ссудополучатель:

____________                                                                             ____________

Приложение  к договору № 1 

от «__»_______ 201__г. №  _______ 

А К Т 

приема - передачи 

с. Уртам                                                                                                    ______________201__г.

Администрация Уртамского сельского поселения,  в лице ___________________, именуемого в дальнейшем «Ссудодатель», с одной  стороны,  и _____________________________, в лице ______________именуемой в дальнейшем «Ссудополучатель» с другой стороны, на основании заключенного Договора от ________ № _____ на передачу в безвозмездное пользование  муниципального имущества  произвели  прием – передачу помещений:

1.Местонахождение передаваемого имущества: 

______________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Площадь передаваемых помещений  -  ____________________
3. Техническое состояние: помещения пригодны для дальнейшей эксплуатации.
Подписи сторон:

          Ссудодатель:                                                                Ссудополучатель:

______________                                                                          ___________

Приложение  к договору № 2 

от «__»_______ 201__г. №  _______ 
	Схема

Передаваемого помещения



         Ссудодатель:                                                                        Ссудополучатель:

____________                                                                                     ____________

Прием и регистрация заявки о заключении Договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества без проведения торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования с приложенными документами





Предоставленные заявителем документы по форме и (или) содержанию соответствуют требованиям действующего законодательства





Предоставленные заявителем документы по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства








Рассмотрение заявки и приложенных документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Отказ заявителю в приеме и регистрации заявления с приложенными документами





Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Рассмотрение заявок и приложенных документов





Оформление Договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества








Основание для заключения Договоров в отношении объектов недвижимого 


(движимого) имущества являются протокол и распоряжение








Оформление (заключение) Договоров в отношении объектов недвижимого 


(движимого) имущества





Предоставленные заявителем обращения (заявления) по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства








Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Отказ заявителю в приеме и регистрации заявления





Рассмотрение обращения (заявления) на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Прием и регистрация заявления заявителей о заключении Договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества на новый срок без проведения торгов





Предоставленные заявителем обращения (заявления) по форме и (или) содержанию соответствуют требованиям действующего законодательства





Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Рассмотрение заявления





Оформление Договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества





Прием и регистрация обращений (заявлений) заявителей о внесении изменений в Договоры в 


отношении объектов недвижимого (движимого) имущества с приложенными документами





Рассмотрение обращений (заявлений) и приложенных документов





Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Рассмотрение заявления и приложенных документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Предоставленные заявителем обращения (заявления) по форме и (или) содержанию соответствуют требованиям действующего законодательства








Предоставленные заявителем обращения (заявления) по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства








Отказ заявителю в приеме и регистрации заявления с приложенными документами





Направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Оформление соглашения о внесении изменений в Договоры в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества





Прием и регистрация обращений (заявлений) заявителя о расторжении  Договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества





Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Оформление соглашения о расторжении  Договоров  в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества








Рассмотрение обращений (заявлений) заявителей  на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Отказ заявителю в приеме и регистрации обращения (заявления)








Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги











